
 

Fiche de sollicitation 
Captation audiovisuelle 

(audio ou vidéo)   
 

Note : La validation de la prestation est conditionnée à la bonne réception de cette fiche 

dûment complétée.  

Les demandes de prestations audiovisuelles étant nombreuses, la DRANE vous confirmera 

la possibilité de présence sur le créneau souhaité.  

Informations générales sur la demande 

Date de la demande  
Nom du demandeur  

Fonction du demandeur  
E-mail du demandeur  

Téléphone du demandeur  

 
Co-demandeur éventuel 

Nom du co-demandeur  
Fonction du co-demandeur  

E-mail du co-demandeur  
Téléphone du co-demandeur  

 

Le projet 

Type de projet (cocher la case correspondante) Décrire succinctement le projet 

□ Conférence  

□ Capsule vidéo 

□ Classe filmée 

□ Concours ou évènement/concerts 

□ Prise de voix uniquement 

 

 

Lieu de la captation 

Note : Pour les besoins pratiques de montage-démontage et sécurisation du matériel, 

l’équipe de la DRANE doit dans la mesure du possible disposer d’un accès à un parking à 

proximité du lieu de captation 

établissement  
numéro et rue  

code postal  
Ville  

consignes particulières 
d’accès (parking,…) 

 

 

 



Contact en établissement - accueil de l’équipe (si différent du demandeur) 

Nom   
Fonction  

Téléphone et/ou Email  
 

 

Créneau de captation 

Date de la prestation  
Heure d’arrivée possible sur site 

(montage) 
 

Heure de début de captation  
Heure de fin de captation  

 

Montage et destination de la production 

Souhait en matière de montage (cocher la case 
correspondante) 

Quel usage sera fait de la production ?  
 

□  Le demandeur gère le montage en 

autonomie (la mission de la DRANE s’arrête 
à la transmission des fichiers audios et 
vidéos) 

□  La DRANE effectue le montage sur les 

consignes du demandeur (une fiche de 
dérushage sera transmise)  

□  La DRANE se charge du montage en 

autonomie (aucun retour ne pourra être fait 
sur la production finale) 

 

 

Note : la DRANE ne peut héberger la production audiovisuelle, mais peut au besoin apporter 

des conseils sur des modalités de diffusion.  

La fiche est à renvoyer dès que possible à l’adresse drane@region-academique-hauts-de-
france.fr 
(pour l’organisation du service, merci de faire le retour de cette fiche au moins deux 
semaines avant la date de la captation, sauf cas de force majeure)  

 

Visa du demandeur :       

 

 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Cadre réservé à la DRANE : 

Référence de  la demande  

 
Décision 

□  la DRANE est en mesure d’effectuer la captation    

□  la DRANE n’est pas en mesure d’effectuer la captation 
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